Primer curs

Modul professional Hores Unitats formatives
UF1 Comunicacié empresarial oral

UF2 Comunicacié empresarial escrita
01 Comunicaci6é empresarial UF3 Sistema d'arxiu

i atencio al client 3h/set 99 UF4 Atencio al client/usuari

UF1 Circuit administratiu de la compravenda

02 Operacions UF2 Gestio d'estocs
administratives de UF3 Declaracions fiscals derivades de la
compravenda 4h/set 132 compravenda

UF1 Tecnologia i comunicacio digitals

UF2 Ordinografia i gravacié de dades
UF3 Tractament de la informacié escrita i
numerica

UF4 Tractament de dades i integracio
d'aplicacions

UF5 Presentacié multimédia i continguts
07 Tractament informatic de

la informacio 7h/set 231 UF®6 Eines d'internet per a I'empresa

08 Operacions UF1 Selecci¢ i tractament de la informacio
administratives de suport UF2 Operacions logistiques de suport
2h/set. 55 administratiu

09 Anglés 3h/set 99 UF1 Anglés tecnic

Total 988



Segon curs
Modul professional Hores Unitats formatives
UF1 Selecci6 i Formacio
UF2 Contractacio i retribucio

Operacions de Recursos
Humans 3h/set. 88 UF3 Processos de l'activitat laboral

Total 662



